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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

プリンタードライバーからの印刷⽅法 PRINT

プリンタードライバーからの印刷

印刷したいデータ（参考画像は
PDF）の印刷画⾯を表⽰させます。

ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

プリンタードライバーからの印刷⽅法 PRINT

プリンタードライバーからの印刷

印刷ジョブの送信先はプルダウンで変更可能
のため、印刷データの⽬的に合わせて変更し
てください。

モノクロプリンター︓⽩⿊印刷
カラープリンター︓カラー印刷

印刷ジョブの送信先や印刷向き、両⾯⽚⾯
などの印刷設定が完了したら画⾯下の「印
刷」ボタンをクリックすることでサーバーにジョブが
送信されます。
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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

プリンタードライバーからの印刷⽅法 PRINT

プリンタードライバーからの印刷 – ジョブの設定変更

印刷画⾯上部にある「プロパティ」ボタンをクリッ
クするとプリンターのプロパティ画⾯が表⽰され
ます。

この画⾯でカラー/⽩⿊、両⾯⽚⾯、部数、
画⾯集約等の設定変更が可能です。

必要な設定が終わったら画⾯下部の「OK」ボ
タンをクリックし印刷画⾯に戻ってください。

ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

プリンタードライバーからの印刷⽅法 PRINT

プリンタードライバーからの印刷 – ジョブの設定変更︓カラー⇒モノクロへの変更/両⾯⽚⾯/部数変更

■カラー⇒モノクロへの変更
カラーデータをモノクロで印刷したい場合は、「⽩⿊」を
選択してください。

■両⾯⽚⾯
⽚⾯印刷の場合は「両⾯印刷︓オフ」、両⾯印刷の
場合は「両⾯印刷︓⻑辺とじ」・「両⾯印刷︓短編と
じ」が選択可能です。

■部数変更
▲▼ボタンにより、印刷部数の増減が可能です。
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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

プリンタードライバーからの印刷⽅法 PRINT

プリンタードライバーからの印刷 – ジョブの設定変更︓ページ集約

ページ集約はプロパティ画⾯の「レイアウト」タブ
でページ集約のチェックを⼊れることで設定可
能となります。
（デフォルトではチェックはオフになっておりま
す。）

1シート内に収めたいページ数をプルダウンから
選択してください。

チェックを⼊れる

ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

ログインについて①

複合機へのログイン⽅法

ICカードをカードリーダーにタッチしてログインします。
※カードリーダーの位置は機種によって少し異なりますが、下図のように操作パネル上側になります。

全般

ICカードログイン

カードリーダー
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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

複合機へのログイン⽅法

ログインについて② 全般

ログイン画⾯

ログイン画⾯でユーザーID/パスワードを⼊⼒します。

ID/パスワードログイン

ユーザーID⼊⼒フォーム

⼊⼒フォームをタップすると
キーボード画⾯に切り替わります。

ユーザー名、パスワードをそれぞれのフォームに
⼊⼒してください。

OKボタン
パスワード⼊⼒フォーム

「OK]ボタンをタップしログインします。

ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

ログイン画⾯の⾔語表⽰を変更する⽅法

ログインについて② 全般

ログイン画⾯の表⽰⾔語が変更されているこ
とを確認し、ログインしてください。

パネル上の「⾔語表⽰切り
替え」ボタンをタッチします。

表⽰⾔語⼀覧画⾯に遷移しますので、
変更したい⾔語をタッチします。
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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

ログイン画⾯の⾔語表⽰を変更する⽅法

ログインについて③ 全般

ログインURL︓〔筑波⼤のログインURL〕
を⽴ち上げ、
ユーザーIDとパスワードを⼊⼒してログインします。

ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

ログイン画⾯の⾔語表⽰を変更する⽅法

ログインについて③ 全般

ログイン後、ユーザーホーム画⾯に遷移したら
「編集」をクリックしてください。
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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

ログイン画⾯の⾔語表⽰を変更する⽅法

ログインについて③ 全般

ユーザープロファイルの設定画⾯が表⽰されたら、
「デフォルト⾔語」のプルダウンから変更したい⾔
語を選択し「保存」ボタンを押します。

保存後、ユーザープロファイルの「デフォルト⾔
語」が選択した⾔語に変更されていれば操作
完了です。

ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

ログイン画⾯の⾔語表⽰を変更する⽅法

ログインについて③ 全般

プリンターパネルからログインし、表⽰⾔語
が選択した⾔語に変更されているか確認
してください。
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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

ログイン画⾯の⾔語表⽰を変更する⽅法

ログインについて④ 全般

ログインURL︓〔筑波⼤のログインURL〕
を⽴ち上げ、
⾔語のプルダウンから変更したい⾔語を選択します。

⾔語が切り替わったことを確認したら、
ユーザーID・パスワードを⼊⼒しログインします。

ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

ログイン画⾯の⾔語表⽰を変更する⽅法

ログインについて④ 全般

ログイン後、選択した⾔語でユーザー画⾯
が表⽰されていることを確認してください。
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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

印刷が終わるまではセキュリティ確保のため機器から離れないでください。
また利⽤後は、必ず〔ログアウト〕ボタンを押してログアウトします。

ログアウト⽅法

ECOSYS P8060dn/
ECOSYS P4060dnパネル

ログアウトについて 全般

ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

全般ホーム画⾯の説明

マイジョブ ⾃分の印刷ジョブをパネルにリスト表⽰します。

ホーム画⾯について

ログイン後、操作パネルには〔マイジョブ〕ボタンが表⽰されます。

※機能選択ボタンについて

〔ログアウト〕ボタンログインユーザー名とクレジットの
残⾼が表⽰されます。
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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

印刷データの出⼒、削除⽅法

プリンターの印刷

PRINTER

ジョブリスト画⾯より、印刷したいジョブを選択し、
右上の〔印刷〕ボタンを押してください。

ホーム画⾯で〔マイジョブ〕ボタンをタッチします。

ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

印刷データのプリント、削除⽅法

印刷ジョブを削除する

⽚⾯/両⾯、コピー部数、カラー印刷の場合は⽩⿊に
設定を変更できます。
変更後に右下の〔印刷〕ボタンを押してください。

削除したいジョブを選択して、〔ゴミ箱〕アイコンをタッチしま
す。

削除の確認メッセージが表⽰されますので〔はい〕ボタン
をタッチしてください。

印刷ジョブの設定変更

PRINTER

印刷ジョブをひとつ選択し をタッチします。
※複数選択時は変更できません
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ⓒ 2022 KYOCERA Document Solutions Japan Inc.

印刷データの出⼒、削除⽅法

プリンターの印刷 – クレジット不⾜の場合

PRINTER

保有ポイント数が印刷したいジョブの必要ポイント数より
少ない場合、印刷ができません。（参考画像は1ポイン
ト保有時）

クレジット不⾜により、印刷開始ボタ
ンがグレーアウトされ押せない状態

また、保有ポイントが0ポイントの場合、〔マイジョブ〕ボタン
がグレーアウトされ「クレジット不⾜」と表⽰されます。


